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Introductie

In Magister 6 is alle belangrijke informatie te vinden, zoals cijfers,rooster, aanwezigheid en
een digitale leeromgeving. Deze handleiding is geschreven voor alle scholen die Magister
gebruiken. Wat in Magister getoond wordt hangt af van de inrichtingskeuzes die door de
school zijn gemaakt. Daardoor kan het voorkomen dat in de handleiding beschreven zaken
niet terug te vinden zijn in Magister.

Deze handleiding gaat over het algemeen gebruik van Magister en daarnaast een uitgebreide
handleiding voor de Magister ELO. Voor ouders en leerlingen werken de functionaliteiten
vaak hetzelfde, echter kunnen ouders en leerlingen verschillende Magisterinformatie zien,
naar gelang de keuze van de school. Neem contact op met school voor vragen en

opmerkingen.

Magister,17 januari 2020 www.magister.nl 3vanl9


http://www.magister.nl/

@Magister

Magister voor leerlingen en ouders

1.1. Inloggen

De gebruikersnaam en wachtwoord worden verstrekt door school. Wachtwoord kwijt? Vraag
een nieuw wacht woor d Waehtwoondivatgetend Heze ie zichktmarp 6 0
nadat de gebruikersnaam is ingevoerd. Voorwaarde hiervoor is dat er een geldig emailadres

(@)

aan het account gekoppeld is. Wanneer dit niet het geval is, kan er geen mail worden
verstuurd en wordt er een foutmelding getoond. Neem contact op met school indien deze

o

foutmel ding in beel Wacktwoord vergdten@ | s n tdler &kenlotp.

1.2. Vandaagscherm

Op het vandaagscherm wordt diverse actuele informatie getoond. De widget Vandaag toont
het rooster voor vandaag. Lessen met wijzigingen (blauw) of uitval (rood) zullen hier met
kleur weergegeven worden. Bij Berichten staan de laatst ontvangen berichten. Mededelingen
van school zullen bovenaan geplaatst worden. In de widget Notificaties staan belangrijke
notificaties die betrekking hebben op ELO opdrachten en activiteiten. Het laatst behaalde
cijfer zal op het vandaagscherm getoond worden in de widget Laatste cijfers.

] s L5 | 3 uitoosen
woensdag, 24 april 2019 , schermindeling
Vandaa " B A
d o Vandaag Berichten (0) Notificaties
m Agenda 08:25 - 09:15 : Doyae e 4 openstaande opdrachten
€ M-n- LB (03) Oefenen Schoolmusical R i
M
0 Afwezigheid 09:15 - 10:05 Batiacth 1 beoordeelde opdracht
eheerder 3107
B x-m-LiB (o3 Kantinie dicht vanaf 14:00 uur
Cijfers S — Me: 1 openstaande opdracht met deadline komende week
B -rp-LiB (Lo D. van Mierlo 08.0412:53
Berichten Passer meenemen morgentit ¥ | 1activiteit waarop nog ingeschreven moet of kan worden
11:10 - 12:05
@ - on alle berichten
= SR 1 ongelezen logboek
@ Leerlingvolgsysteem
12:25 - 13:15
B w kLB oY Laatste cijfers
IR e0 >
13:15 - 14:05 wi = ;
1 vandaag
Dl B wi-e-us22) —— 4
Activiteiten 7 4
14:20 - 15:10 7 2 deze week »
A -NI- 131) ‘geschiedenis
g Leermiddelen e M= LB (ke
| 15:10 - 16:00

periodeaverzicht
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Druk op de knop Schermindeling om de indeling van het Vandaagscherm aan te passen.
Klik op het Magisterlogo om vanuit ieder scherm in Magister terug te keren naar het
Vandaagscherm.Met de streepjesknop Bl kunnen menuden uitlgektapt.e n i n

1.3. Mijn gegevens

Druk op rechtsboven op het Tandwiel achter de haam om algemene gegevens in te zien en
eventueel aan te passen (emailadres, mobiel nummer en wachtwoord). In dit scherm staan
ook de NAW- en opleidingsgegevens.

@ Magister @ sohamma paberts LF [ utogoen

= Mijn gegevens
B vonioag Naam, adres, woonplaat Opleiding
Aalberts . -
eali [ emasetogermagser p— —
Johanna Aslberts Brugklas 1 HAVO/ATH/GYM

0 Afwezigheid las L1B
Brugidas 1 HAVO/ATH/GYM - HIA - 1. Jager officigle naam Profiel

s s s
@D e

Geboortedatum Klas
Berichten 9 cktober 2000 Kas 118

Adres Stamnummer

a Leerlingvolgsysteem e s ey

0510V, Stiens

IR fo Klassenmentor(en)

1. Jager, F.Zylstra, F.Plat

Activiteiten

® Leemiddelen

Magister-account ppelinger Instellinger

Beheer jouw Magister-account ~ Microsoft Berichten
Ga naar de acCounta0ing om e 3oCount te beheren Koppelen met OneDrive Schoolaccount is toegestaan,  koppeling maken V Doorsturen naar e-mailadres

Toestemming

Mijn ouders mogen mijn gegevers zien &

In de widget Magister Account is er de mogelijkheid om naar het beheer van je Magister
account te navigeren. Deze externe pagina geeft de mogelijkheid om eventueel het
wachtwoord te wijzigen en om actieve connecties in te zien en af te melden.

In Magister 6 is het mogelijk om documenten uit de OneDrive van het schoolaccount te
gebruiken binnen de ELO. Maak eenmalig een koppeling methet Microsoft Account van
school om gebruik te maken van deze optie.

Binnen het onderdeel instellingen kan ingesteld worden dat inkomende berichten
doorgestuurd worden naar een extern e-mailadres. Dit is het e mailadres wat ingesteld staat
bij het onderdeel Contact.

De optie Mijn ouders mogen mijn gegevens zierkomt alleen bij leerlingen in beeld die (bijna)
18 jaar of ouder zijn.
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Tot 16 jaar vullen ouders de Toestemmingenin voor de leerlingen. De leerlingen kunnen de
ingevulde Toestemming gebruik gegevengien. Vanaf het moment dat ze 16 jaar zijn, mogen
leerlingen de toestemming zelf invullen/wijzigen.
Magister zal bij een gebruiker die zelf de toestemmingen mag invullen/ wijzigen een pop-up
scherm tonen indien er sprake is van:

- Een nieuwe toestemmingsvraag, of

- Een overgang naar een nieuw schooljaar (na 1 augustus)in dit geval moeten

bestaande Toestemmingen gecontroleerd worden, of
- Toestemmingsvragen die niet beantwoord zijn.

1.4. Agenda

Via de knop Agenda wordt het rooster van de komende 7 dagen getoond met eventueel
opgegeven huiswerk. Druk op de knop Afdrukken om het rooster te printen. Selecteer in het
tabblad Weergave de optie Huiswerk om enkel de lessen met huiswerk te printen.

Via de plusknop kunnen persoonlijke- en planningsafspraken aangemaakt worden. De
planningsafspraak is bedoeld om huiswerk te plannen. Voor overige afspraken kan de
persoonlijke afspraak gebruikt worden.

Klik op het tabblad Weergave om een andere dag te kunnen selecteren. Onder het tabblad
Details staat alle informatie van de geselecteerde afspraak.

Johanna Aalberts = uitloggen
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Dubbelklik op een les voor extra informatie van de les zoals bijlages, ELO opdrachten en
studiewijzers. Gemaak huiswerk kan in dit scherm afgevinkt worden met de knop Huiswerk
afronden.

1.5. Keuzewerktijd

Het kan zijn dat er bij sommige lessen geen lokaal/locatie staat. Het gaat in dit geval om
keuzelessen in het rooster. Door teeonddrlighebde | k | i k k
keuzes zichtbaar. Afhankelijk van de inschrijfperiode die de school heeft ingesteld, kun je als

leerling jezelf inschrijven voor een keuzeles. Dit kan door te dubbelklikken of door de les te

selecteren en te klikken op de knop InschrijvenKWT.

1.6. Afwezigheid

Binnen de module Afwezigheid staan de registraties m.b.t. aan en afwezigheid. De huidige
maand is altijd zichtbaar indien er registraties aanwezig zijn. Via het tabblad Weergave kan
gefilterd worden op specifieke gebeurtenissen zoals te laat, absent of huiswerk vergeten. Met
de filteroptie Weergave kan een totalenoverzicht weergegeven worden. Per gebeurtenis zal
een totaalteller weergegeven worden. Er worden alleen registraties getoond die op een
les/afspraak zijn genoteerd.

@ Magister (b Johanna Aalberts $b [ uitioggen

Afwezigheid, 1819 BRUG1 (H|A) Weergave =

Totalen A Instellingen A

/d Vandaag

m Agenda Totalen, geoorloofd (2) Ferese
Vrijstelling (1) zlek (hele dag) (1)

EZCIIEEITY

1819 BRUG (HIA) v

0 Afwezigheid

Absent (8) uit de les gestuurd (1) te laat (6) Huiswerk vergeten (3) Boeken vergeten (4)
Cijfers

Totalen, ongeoorloofd (22) Weergave

perlodeoverzicht - lijstweergave v

Berichten Lesbijzonderheden R

Gebeurtenissen A
absent (8)

@ Leerlingvolgsysteem ongeoorioofd (8)
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e Leermiddelen boek vergeten €
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angeoorloofd (1) huiswerk vergeten 3¢
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boek vergeten (4)
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huiswerk vergeten (3)
ongeoorloofd (3)
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Cijfers

@Magister

In het Cijferoverzicht staan de behaalde cijfers.Bij de eerste keer openen wordt het scherm

Laatste cijfersgetoond. Dit scherm toont de 25 laatst behaalde cijfers. Door te klikken op de

knop Uitgebreide weergave worden de cijfers uit het huidige schooljaar en actuele

cijfferperiode getoond. Wissel via het tabblad Weergave om een andere cijferperiode te

bekijken. Klik op een cijfer voor meer informatie. De extra informatie zal rechts in het scherm

getoond worden in het tabblad Details.

® Magister

/6{ Vandaag

m Agenda
o Afwezigheid
@ Ciffers

Berichten

@ Leerlingvolgsysteem
IR eo >
Activiteiten

‘ Leermiddelen

Nederlands 57

Duits 77

Frans

Engels

geschiedenis 8,0

aardrijkskunde

wiskunde 63

biologle 7.1

economie 9,1

tekenen 73

43 56 71 6,7

Johanna Aalberts = uitioggen
() & =

«—= Cijferoverzicht Weergave

Toon selectie
Schooljaar
1819 BRUG1 (H|A)

Ciffersoort

Actieve cijferperiode
Cijferperiodes

3 XK

Toon overzicht

Kolomweergave

Kolomnummers

s|ieRg

aAeBIoaM

De groene kolommen berekenen een cijfer, meestal door een gemiddelde van cijfers te

berekenen. Afhankelijk van de inrichting van de school, kan het zijn dat er ook andere

groene, berekende kolommen worden getoond , zoals bijvoorbeeld een maximum kolom die

het hoogste behaalde cijfer berekend. Door de kolom te selecteren, komt rechts in het

tabblad Berekeningin beeld waar de onderliggende cijfers en wegingen getoond worden.

Cijfers waarbij een blauw icoontje met een + staat, zjin kolommen die een gemiddelde

kunnen berekenen van subtoetsen. Dit zetten scholen in bij onder andere Taal vakken,

waar bij

gevuld worden.

all e kI

ei

ne

SO0 s

samen

een

gemi ddel de

De H in het paarse icoontje geeft aan dat de school heeft ingesteld dat de kolom

herkansbaar is.
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1.8. Berichten
In Magister kunnen berichten naar gebruikers gestuurd worden. Dit interne berichtensysteem
kan enkel binnen de school gebruikt worden. Het is niet mogelijk om vanuit dit programma
te mailen. Het onderdeel Berichten is alleen voor leerlingen beschikbaar.

De berichtenmodule wordt standaard geopend in de map Postvak IN. Hier komen alle

inkomende berichten op binnen. Een bericht met een blauwe balk (links) heeft de status

6ongel ezend. Mededelingen van school komen al ti
de inbox met al s .Dateleriachter] Postvak éNctadt Het damtahogpdilezen

berichten. Mededelingen worden hierin niet meegeteld.

Met de plusknop kan een nieuw bericht aangemaakt worden. Met de puntjesknop ernaast
kan een map toegevoegd worden in de mappenstructuur. Indien minimaal één bericht
geselecteerd is, komen de opties Doorsturen, Verwijderen en Markeren als ongelezen

beschikbaar.

In de berichtenmodule is het afhankelijk van de school welke leerlingen en personeelsleden
beschikbaar zijn om een bericht te sturen. Vanuit ELOd Bronnen of vanaf de lokale computer

kunnen bijlages worden toegevoegd.

1.9. Leerlingvolgsysteem

In het onderdeel Leerlingvolgsysteem kunnen logboekitems, docentopmerkingen, afspraken
en notities zichtbaar worden gemaakt.

Indien een item het Map icoontje heeft, duidt dat er op dat meerdere docenten over dit
onderwerp een logboekitem hebben aangemaakt. Klik op dit item om onderliggende
logboekitems te bekijken.
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ELO

Onder het menu ELO bevindt zich een submenu metde onderdelen Bronnen, Studiewijzers,
Opdrachten en Portfolio. Hieronder zal elk onderdeel beschreven worden.

1.10. Bronnen

Onder Bibliotheken staan de verschillende ELOmMappen weergeven. Eigen ELOdocumenten
worden geplaatst in de map Mijn ELO-documenten. Indien er een synchronisatie met
OneDrive is gemaakt, zal er ook een map OneDrive te zien zijn. Afhankelijk van instellingen
door de school kunnen bij gedeelde documenten bestanden gelezen, toegevoegd en/of
verwijderd worden. Dit geldt ook voor de Proje ctdocumenten. Binnen Portfolio documenten
kunnen leerlingen bestanden plaatsen die in aanmeking komen voor het Portfolio.
Daarnaast staaneronderHu | p p r o g kappelnged et Kennisnet, Got-it?! en/of
Quayn. Met deze koppeling wordt een verbinding gelegd met de gekozen applicatie zonder
hier opnieuw voor in te hoeven loggen.

Met de knop Toevoegen (+) kunnen bestanden, submappen of URLS ®egevoegd worden.
Daarnaast kan de naam van een bestand of map met de puntjeskrop worden gewijzigd,
verwijderd of gedownload. In het tabblad Weergave wordt de weergave van de bronnen
bepaalt (lijst of tegel weergave). Onder het tabblad Multimedia kunnen filmpjes direct
afgespeeld worden, indien deze voorkomen bij de desbetreffende bronnen map.
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